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Административный регламентпредоставления муниципальной услуги«Организация отдыха детей в каникулярное время» на территорииКушвинского городского округа

Раздел 1. Общие положения
1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги«Организация отдыха детей в каникулярное время» на территории Кушвинскогогородского округа (далее – административный регламент) разработан в целяхповышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги«Организация отдыха детей в каникулярное время» на территории Кушвинскогогородского округа (далее – муниципальная услуга), повышения эффективностидеятельности органов местного самоуправления, создания комфортных условийдля участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальнойуслуги, а также определяет сроки и последовательность действий(административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.Административный регламент также устанавливает порядоквзаимодействия структурных подразделений и функциональных (отраслевых)органов администрации Кушвинского городского округа, их должностных лиц сиными органами государственной власти и органами местного самоуправления,учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги,являются родители (законные представители) детей в возрасте от 6 лет 6 месяцевдо 17 лет включительно, проживающие на территории Кушвинского городскогоокруга или являющихся обучающимися образовательных организаций,расположенных на территории Кушвинского городского округа, как гражданеРоссийской Федерации, так и лица без гражданства и иностранные граждане наравных основаниях, если иное не предусмотрено законом или международнымдоговором Российской федерации (далее - Заявители). (Категории детей,



имеющих право на получение муниципальной услуги, устанавливаютсямуниципальными НПА).3. Порядок получения Заявителями информации по вопросампредоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе её предоставления.3.1. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги(далее – информирование) осуществляется при обращении Заявителя дляполучения муниципальной услуги, за консультацией по вопросампредоставления муниципальной услуги (лично, письменно, посредствомэлектронной почты, по справочным телефонам), путем размещения информациина официальном сайте Кушвинского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (http://kushva.midural.ru) (далее –официальный сайт Кушвинского городского округа, сеть «Интернет»соответственно), в федеральной государственной информационной системе«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»(www.gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ), официальном сайте Управления образованияКушвинского городского округа в сети «Интернет» (https://uokgo.uoedu.ru), наинформационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, втом числе в многофункциональном центре предоставления государственных имуниципальных услуг (далее – МФЦ).3.2. Информация по вопросам предоставления муниципальной услугивключает следующие сведения:1) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием ихреквизитов и источников официального опубликования;2) категории заявителей, которым предоставляется муниципальная услуга;3) перечень документов, представляемых заявителем для получениямуниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и ихоформлению, включая образцы заполнения форм документов;4) сроки предоставления муниципальной услуги;5) порядок и способы подачи документов, представляемых заявителем дляполучения муниципальной услуги;6) порядок получения заявителем информации по вопросампредоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставлениямуниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ;7) результаты предоставления муниципальной услуги, порядокнаправления документа, являющегося результатом предоставлениямуниципальной услуги;8) перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальнойуслуги;9) сведения о местонахождении, графике работы, справочных телефонах,адресах официального сайта Кушвинского городского округа функциональных(отраслевых) органов администрации Кушвинского городского округа в сети«Интернет», а также электронной почты;10) порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий(бездействия) функциональных (отраслевых) органов и структурных

https://uokgo.uoedu.ru/


подразделений администрации Кушвинского городского округа,предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц и (или)муниципальных служащих;11) иная информация о порядке предоставления муниципальной услуги.3.3. Информация о местонахождении (адресе), графике работы,справочных телефонах, адресе официального сайта Кушвинского городскогоокруга и электронной почты администрации Кушвинского городского округа(структурных подразделений, функциональных (отраслевых) органовадминистрации Кушвинского городского округа) размещается на официальномсайте Кушвинского городского округа в сети «Интернет», в федеральнойгосударственной информационной системе «Федеральный реестргосударственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный реестр), наЕПГУ, а также на информационных стендах в местах предоставлениямуниципальной услуги в администрации Кушвинского городского округа(структурных подразделений, функциональных (отраслевых) органовадминистрации Кушвинского городского округа).3.4. На официальном сайте Кушвинского городского округа в сети«Интернет», информационных стендах в местах предоставления муниципальнойуслуги в администрации Кушвинского городского округа функциональных(отраслевых) органов и структурных подразделений администрацииКушвинского городского округа) размещается следующая информация:1) административный регламент с приложениями;2) перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, с указанием ихреквизитов и источников официального опубликования;3) время приема заявителей;4) перечень документов, представляемых заявителем для получениямуниципальной услуги, требования, предъявляемые к этим документам и ихоформлению, включая образцы заполнения форм документов;5) порядок и способы подачи документов, представляемых Заявителем дляполучения муниципальной услуги;6) срок предоставления муниципальной услуги;7) результаты предоставления муниципальной услуги, порядокнаправления документа, являющегося результатом предоставлениямуниципальной услуги;8) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;9) порядок получения заявителем информации по вопросампредоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставлениямуниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ;10) порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий(бездействия) функциональных (отраслевых) органов и структурныхподразделений администрации Кушвинского городского округа,предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц и (или)муниципальных служащих.



3.5. На ЕПГУ путем интеграции сведений из Федерального реестраразмещается следующая информация:1) исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанныхдокументов;2) круг заявителей;3) срок предоставления муниципальной услуги;4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядокнаправления документа, являющегося результатом предоставлениямуниципальной услуги;5) исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги;6) о праве Заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование решений идействий (бездействия) функциональных (отраслевых) органов и структурныхподразделений администрации Кушвинского городского округа,предоставляющих муниципальные услуги, их должностных лиц и (или)муниципальных служащих;7) формы заявлений (уведомлений), используемые при предоставлениимуниципальной услуги;8) образцы заполнения электронной формы заявлений (уведомлений).Информация на ЕПГУ о порядке и сроках предоставления муниципальнойуслуги на основании сведений, содержащихся в Федеральном реестре,предоставляется заявителю бесплатно.Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальнойуслуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, втом числе без использования программного обеспечения, установка которого натехнические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иногосоглашения с правообладателем программного обеспечения,предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя,или предоставление им персональных данных.При изменении информации осуществляется ее периодическоеобновление. Внесение изменений на соответствующих сайтах иинформационных стендах осуществляется не позднее десяти рабочих дней,следующих за днем изменения сведений.3.6. Для получения сведений о ходе предоставления муниципальнойуслуги заявителем указываются полное наименование организации, а также датапредставления документов для оказания муниципальной услуги.3.7. Заявители, представившие документы для оказания муниципальнойуслуги, информируются в личном кабинете на ЕПГУ, а также сотрудникамиучреждения, предоставляющего муниципальную услугу, (далее - сотрудники) орезультатах предоставления муниципальной услуги посредством почтовой и(или) телефонной и (или) электронной связи.3.8. Консультации о порядке предоставления муниципальной услугипредоставляются по вопросам, указанным в пункте 3.2 настоящего раздела.



Консультации предоставляются при личном обращении, посредствомофициального сайта, телефонной связи, почты или электронной почты.При личном обращении гражданин предъявляет документ,удостоверяющий личность.При личном обращении консультации предоставляются в часы приемазаявлений, в иных случаях – в рабочее время, в том числе, когда приемзаявлений на предоставление муниципальной услуги не осуществляется.По письменному обращению Заявителя муниципальный служащийУправления образования Кушвинского городского округа, ответственный запредоставление муниципальной услуги, подробно в письменной формеразъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 3.2.настоящего раздела в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая2006 года № 59-ФЗ«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее –Федеральный закон № 59-ФЗ).3.9. В ответе по телефону на устные обращения муниципальный служащийинформирует обратившегося гражданина о своих фамилии, имени, отчестве,должности, интересующих гражданина вопросах или сообщает номер телефонакомпетентного муниципального служащего.Если подготовка ответа требует продолжительного времени,муниципальный служащий предлагает Заявителю один из следующих вариантовдальнейших действий: изложить обращение в письменной форме; назначитьдругое время для консультации.Муниципальный служащий не вправе осуществлять информирование,выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставлениямуниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемоерешение.Продолжительность информирования по телефону не должна превышать10 минут.Информирование осуществляется в соответствии с графиком приемаграждан.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Муниципальная услуга, предоставление которой регулируетсянастоящим административным регламентом, именуется «Организация отдыхадетей в каникулярное время» на территории Кушвинского городского округа.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляет отраслевой органадминистрации Кушвинского городского округа – Управление образованияКушвинского городского округа в лице Муниципального автономногоучреждения дополнительного образования Дом детского творчества - в частипредоставления путевок в организации отдыха и оздоровления в каникулярноевремя (далее – учреждение, предоставляющее муниципальную услугу (УПМУ)).Предоставление муниципальной услуги в части предоставления путевок воздоровительные лагеря с дневным пребыванием осуществляют муниципальные



образовательные организации Кушвинского городского округа, на базах которыхорганизуются оздоровительные лагеря с дневным пребыванием (далее – УПМУ)(приложение № 1 к настоящему административному регламенту).3. В целях получения информации и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, осуществляется взаимодействие соследующими органами и организациями:1) Территориальным отраслевым исполнительным органомгосударственной власти Свердловской области – Управление социальнойполитики Министерства социальной политики Свердловской области по городуКушве (далее - Управление социальной политики по городу Кушве);2) Государственным казенным учреждением Свердловской области«Кушвинский центр занятости» (далее – ГКУ СО КЦЗ);3) Отделением фонда пенсионного и социального страхования РоссийскойФедерации по Свердловской области (клиентской службой (на правах отдела) вг. Кушва) (далее – Отделение СФР по Свердловской области).4. При предоставлении муниципальной услуги УМПУ запрещаетсятребовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований,необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращениемв иные государственные органы и организации, за исключением полученияуслуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является:1) решение о предоставление путевки в организации отдыха иоздоровления по установленной форме (приложение № 6 к настоящемуадминистративному регламенту);2) решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги поустановленной форме (приложение № 7 к настоящему административномурегламенту).6. Заявление о предоставлении муниципальной услуги рассматриваютсяУГМУ в срок не более 6 рабочих дней со дня их получения, в течении которого:регистрируется заявление Заявителя о предоставлении муниципальнойуслуги;заявление рассматривается организациями, участвующими впредоставлении муниципальной услуги;принимается решение о предоставлении либо об отказе в предоставлениимуниципальной услуги.В случае подачи заявления в МФЦ срок предоставления муниципальнойуслуги исчисляется со дня регистрации заявления специалистом МФЦ.В случае если предоставление муниципальной услуги организовано приоднократном обращении заявителя в МФЦ с запросом о предоставлениинескольких государственных и (или) муниципальных услуг (комплексногозапроса) в порядке, установленном статьей 15.1. Федерального закона от27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных имуниципальных услуг» (далее – комплексный запрос), срок предоставлениямуниципальной услуги исчисляется со дня регистрации комплексного запроса



специалистом МФЦ. В случае если для получения муниципальной услуги,указанной в комплексном запросе, требуются сведения, документы и (или)информация, которые могут быть получены МФЦ только по результатампредоставления иных указанных в комплексном запросе государственных и(или) муниципальных услуг, течение срока предоставления муниципальнойуслуги, указанной в комплексном запросе, начинается не ранее дня получениязаявлений и необходимых сведений, документов и (или) информации УПМУ отМФЦ.При наличии оснований муниципальная услуга может бытьприостановлена на срок до 60 (шестидесяти) календарных дней.Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги установленыв приложении № 9 к настоящему административному регламенту.В срок, не превышающий 6 рабочих дней со дня регистрации заявления идокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, УГМУнаправляет Заявителю способом указанном в заявлении, один из результатов,указанных в пункте 5 административного регламента.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставлениемуниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официальногоопубликования), подлежит обязательному размещению на официальном сайтеКушвинского городского округа, Управления образования Кушвинскогогородского округа, УПМУ в сети «Интернет», в Федеральном реестре и наЕПГУ:Федеральный закон от 24 июля 1998 года № 124-ФЗ «Об основныхгарантиях прав ребенка в Российской Федерации»;Федеральный закон от 6 октября 1999 года № 184-ФЗ «Об общихпринципах организации законодательных (представительных) и исполнительныхорганов государственной власти субъектов Российской Федерации»;Федеральный закон от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общихпринципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»);Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –Федеральный закон № 210-ФЗ).8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.8.1. Для получения муниципальной услуги Заявитель самостоятельнопредставляет заявление о предоставлении муниципальной услуги поустановленной форме (приложение № 2 к настоящему административномурегламенту).В случае направления заявления посредством ЕПГУ (РПГУ)формирование заявления осуществляется посредством заполненияинтерактивной формы на ЕПГУ (РПГУ) без необходимости дополнительнойподачи заявленияв какой-либо иной форме.



В заявлении также указывается один из следующих способов направлениярезультата предоставления муниципальной услуги:в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ (РПГУ);дополнительно на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляраэлектронного документа в УПМУ, в МФЦ;на бумажном носителе в УПМУ, в МФЦ (указывается в случае, еслирезультат, согласно нормативному правовому акту, выдается исключительно набумажном или ином носителе) либо комплексный запрос о предоставлениинескольких государственных и (или) муниципальных услуг, в составе которогоуказана муниципальная услуга, предоставление которой регулируетсянастоящим административным регламентом, с приложением следующихдокументов:8.1.1. Для получения путевки ребенку для отдыха и оздоровления вканикулярное время в загородных оздоровительных лагерях, оздоровительныхлагерях с дневным пребыванием:1) документ, удостоверяющий личность Заявителя (паспорт гражданинаРоссийской Федерации или временное удостоверение личности гражданинаРоссийской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства вкачестве документа, удостоверяющего личность, представляют разрешение навременное проживание или вид на жительство, универсальную электроннуюкарту)В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения издокумента, удостоверяющего личность Заявителя, формируются приподтверждении учетной записи в Единой системе идентификации иаутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указаннойучетной записи и могут быть проверены путем направления запроса сиспользованием системы межведомственного электронного взаимодействия.Статус учетной записи должен быть «Подтвержденная»;2) доверенность, оформленная в соответствии с Гражданским кодексомРоссийской Федерации (если от имени Заявителя обращается его представитель);3) свидетельство о рождении (паспорт) ребенка;4) страховой номер индивидуального лицевого счета в системеобязательного пенсионного страхования (СНИЛС Заявителя и ребенка);5) свидетельство о регистрации по месту жительства/пребыванияЗаявителя;6) справка с места работы Заявителя;7) документы, подтверждающие принадлежность к категории, которойпредоставляется мера социальной поддержки:- дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей – документ,подтверждающий отнесение лица к категории детей-сирот, детей, оставшихсябез попечения родителей;- дети, вернувшиеся из воспитательных колоний и специальныхучреждений закрытого типа – справка установленной формы;- дети из многодетных семей - удостоверение многодетной семьиСвердловской области, дающее право на меры социальной поддержки в



соответствии с Законом Свердловской области от 20 ноября 2009 года № 100-ОЗ«О социальной поддержке многодетных семей в Свердловской области»;- для безработных родителей – справка о постановке на учет в ГКУ СОКЦЗ; - дети, получающие пенсию по случаю потери кормильца – справка изОтделения СФР по Свердловской области о назначении пенсии по потерекормильца;- дети родителей, имеющих доход ниже прожиточного минимума,установленного в Свердловской области, – справка из Управления социальнойполитики по городу Кушве.8.1.2. Для получения путевки ребенку для отдыха и оздоровления вканикулярное время в санаториях и санаторно-оздоровительных лагеряхкруглогодичного действия:1) документ, удостоверяющий личность Заявителя (паспорт гражданинаРоссийской Федерации или временное удостоверение личности гражданинаРоссийской Федерации, иностранные граждане и лица без гражданства вкачестве документа, удостоверяющего личность, представляют разрешение навременное проживание или вид на жительство, универсальную электроннуюкарту)В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения издокумента, удостоверяющего личность Заявителя, формируются приподтверждении учетной записи в Единой системе идентификации иаутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указаннойучетной записи и могут быть проверены путем направления запроса сиспользованием системы межведомственного электронного взаимодействия.Статус учетной записи должен быть «Подтвержденная»;2) доверенность, оформленная в соответствии с Гражданским кодексомРоссийской Федерации (если от имени Заявителя обращается его представитель);3) свидетельство о рождении (паспорт) ребенка;4) страховой номер индивидуального лицевого счета в системеобязательного пенсионного страхования (СНИЛС Заявителя и ребенка);5) заключение учреждений здравоохранения о наличии медицинскихпоказаний для санаторно-курортного лечения (справка Ф 070-у);6) свидетельство о регистрации по месту жительства/пребыванияЗаявителя.8.2. Заявитель вправе не представлять документы, предусмотренныеабзацами 1, 3, 4, 5, 6 подпункта 8 пункта 8.1.1 настоящего раздела. Длярассмотрения заявления о предоставлении путевок детям в организации отдыхаи оздоровления сотрудник УПМУ в рамках межведомственногоинформационного взаимодействия запрашивает следующие документы (ихкопии или содержащиеся в них сведения), если они не были представленызаявителем по собственной инициативе:1) для детей – сирот и детей, оставшихся без попечения родителей -документ из Управления социальной политики по городу Кушве



подтверждающий отнесение лица к категории детей-сирот, детей, оставшихсябез попечения родителей;2) для многодетных родителей – справку из Управления социальнойполитики по городу Кушве, подтверждающую статус многодетной семьи;3) для безработных родителей – справку о постановке на учет в ГКУ СОКЦЗ; 4) дети, получающие пенсию по случаю потери кормильца – справку изОтделения СФР по Свердловской области о назначении пенсии по потерекормильца;5) для родителей, имеющих доход ниже прожиточного минимума,установленного в Свердловской области, – справку из Управления социальнойполитики по городу Кушве.8.3. Заявитель вправе представить по собственной инициативедополнительные документы, подтверждающие право на предоставление путевкив организации отдыха и оздоровления во внеочередном и первоочередномпорядке.Перечень граждан Российской Федерации, чьи дети имеют право напредоставление места в оздоровительных лагерях во внеочередном порядке:- детям прокуроров;- детям судей;- детям сотрудников Следственного комитета.- дети граждан, пребывающих в добровольческих формированиях,содействующих выполнению задач, возложенных на Вооруженные СилыРоссийской Федерации, в период мобилизации, в период действия военногоположения, в военное время, при возникновении вооруженных конфликтов, припроведении контртеррористических операций, а также при использованииВооруженных Сил Российской Федерации за пределами Российской Федерации.Перечень граждан Российской Федерации, имеющих право напредоставление места в оздоровительных учреждениях в первоочередномпорядке:1) детям сотрудника полиции, в том числе:- детям сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья илииного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебныхобязанностей;- детям сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания,полученного в период прохождения службы в полиции;- детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы вполиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных всвязи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможностьдальнейшего прохождения службы в полиции;- детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одногогода после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иногоповреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебныхобязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения



службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохожденияслужбы в полиции;- детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника полиции,гражданина Российской Федерации, указанных в данном пункте;2) детям сотрудников, имеющих специальные звания и проходящихслужбу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы,федеральной противопожарной службе Государственной противопожарнойслужбы и таможенных органах Российской Федерации, в том числе:- детям сотрудника, погибшего (умершего) вследствие увечья или иногоповреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебныхобязанностей;- детям сотрудника, умершего вследствие заболевания, полученного впериод прохождения службы в учреждениях и органах;- детям гражданина Российской Федерации, уволенного со службы вучреждениях и органах вследствие увечья или иного повреждения здоровья,полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключившихвозможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;- детям гражданина Российской Федерации, умершего в течение одногогода после увольнения со службы в учреждениях и органах вследствие увечьяили иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнениемслужебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в периодпрохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможностьдальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах;- детям, находящимся (находившимся) на иждивении сотрудника,гражданина Российской Федерации, указанных в данном пункте;3) детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей;4) детям-инвалидам и детям, один из родителей которых являетсяинвалидом.8.4. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать отЗаявителя:1) документов, не предусмотренных пунктом 8.1 настоящего раздела.Для рассмотрения заявления о предоставлении путевки в организацииотдыха и оздоровления сотрудник УПМУ или МФЦ в рамкахмежведомственного информационного взаимодействия запрашивает документы(их копии или содержащиеся в них сведения), указанные в пункте 8.2настоящего раздела, если они не были представлены заявителем по собственнойинициативе;2) представления документов и информации или осуществления действий,представление или осуществление которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи спредоставлением муниципальной услуги;3) представления документов и информации, отсутствие и (или)недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приемедокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в



предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ.8.5. Представленные документы должны соответствовать следующимтребованиям:1) текст документа написан разборчиво от руки или при помощи средствэлектронно-вычислительной техники;2) фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) Заявителя, егоместо жительства (место нахождения), телефон написаны полностью;3) отсутствуют подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иныеисправления;4) в документах не должно быть серьёзных повреждений, наличие которыхне позволяло бы однозначно истолковать их содержание.8.6. Все документы предоставляются в копиях с одновременнымпредоставлением оригиналов. Оригиналы документов предоставляются длясверки на соответствие представленных экземпляров оригиналов их копиям иподлежат возврату Заявителю. Копии представленных документов возвратуне подлежат.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги:1) предоставление документов, не соответствующих перечню, указанномув пункте 8.1 настоящего раздела;2) нарушение требований к оформлению документов;3) предоставление документов лицом, не уполномоченным вустановленном порядке на подачу документов;4) предоставление заявителем документов (копий документов),предусмотренных пунктом 8 настоящего раздела, в том числе заявления,содержащих недостоверные сведения для предоставления муниципальнойуслуги;5) отсутствие в заявлении сведений, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;6) невозможность прочтения текста документов (копий документов),предусмотренных пунктом 8 настоящего раздела;7) обращения Заявителя в сроки, отличные от сроков приема заявлений,устанавливаемых ежегодно приказом Управления образования Кушвинскогогородского округа;8) повторная регистрация заявления, либо наличие нескольких заявленийна одного ребенка с указанием одного и того же периода отдыха и оздоровленияв санаториях, санаторно-оздоровительных лагерях и загородныхоздоровительных лагерях круглогодичного действия;9) запрос о предоставлении муниципальной услуги находится внекомпетенции органа, предоставляющего муниципальную услугу;10) непредставление заявителем в установленный срок (в течение пятирабочих дней, следующих за днем регистрации в УПМУ) оригиналовдокументов, указанных в пункте 8.1 настоящего раздела (в случае обращенииЗаявителя через ЕПГУ);



11) представленные в электронной форме документы, которые подаютсяЗаявителем вне рамок межведомственного электронного взаимодействия,содержат подтверждения, наличие которых не позволяет в полном объемеиспользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах дляпредоставления услуги;12) представленные Заявителем документы утратили силу на моментобращения за получением услуги (документы, удостоверяющие личность,документы, подтверждающие полномочия представителя);13) заявление подано в орган государственной власти, орган местногосамоуправления или организацию, в полномочия которых не входитпредоставление услуги.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановлениямуниципальной услуги:1) заявление Заявителя о приостановлении муниципальной услуги;2) наличие недостоверных сведений в представленных документах;11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлениимуниципальной услуги:1) отсутствие у Заявителя права на получение муниципальной услуги всоответствии с действующим законодательством;2) заявление Заявителя о прекращении предоставления муниципальнойуслуги;3) не поступление в УПМУ ответа органа или организации,предоставляющей документ и (или) информацию посредствоммежведомственного взаимодействия, или поступление от такого органа илиорганизации ответа, свидетельствующего об отсутствии документа и (или)информации, указанных в пункте 8.2 настоящего раздела, если соответствующиедокументы и (или) информация не представлены заявителем по собственнойинициативе;Отказ в предоставлении муниципальной услуги по указанному основаниюдопускается в случае, если сотрудник УПМУ после получения указанного ответаили истечения срока, установленного для направления ответа намежведомственный запрос, уведомил Заявителя о неполучении документов и(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги ипредложил Заявителю представить такие документ и (или) информацию, но неполучил от Заявителя необходимые сведения в течение 60 календарных дней содня направления уведомления;4) несоответствие возраста ребенка возрастной категории, указанной впункте 2 раздела 1 настоящего административного регламента;5) наличие медицинских противопоказаний для предоставлениямуниципальной услуги (в том числе профилактических прививок);6) отсутствие путевок в организациях отдыха и оздоровления;7) непредставление Заявителем оригиналов документов в установленныйсрок при подаче заявления в электронной форме.12. При предоставлении муниципальной услуги плата с Заявителя невзимается.



Стоимость родительской платы за предоставленную путевку, всоответствии с действующим законодательством определяется следующимобразом:1) родители (законные представители) детей, оставшихся без попеченияродителей, детей-сирот, детей из многодетных семей, вернувшихся извоспитательных колоний и специальных учреждений закрытого типа,получающих пенсию по случаю потери кормильца, безработные и имеющиедоход ниже прожиточного минимума, установленного в Свердловской области,имеют право на получение бесплатных путевок детям в каникулярное время ворганизации отдыха и оздоровления;2) родители (законные представители) детей, работающие вгосударственных и муниципальных учреждениях (без категории родителей,которые указаны в п.п. 1 настоящего пункта), имеют право на получение путевокдетям в каникулярный период с оплатой в размере 10% от стоимости взагородные оздоровительные лагеря круглогодичного действия, загородныеоздоровительные лагеря, работающие в летний период, и в оздоровительныелагеря дневного пребывания, бесплатные путевки – в санатории и санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия;3) родители (законные представители) детей, не работающие вгосударственных и муниципальных учреждениях (без категории родителей,которые указаны в п.п. 1 настоящего пункта), имеют право на получение путевокв каникулярное время детям с оплатой в размере 20% от стоимости в загородныеоздоровительные лагеря круглогодичного действия, загородныеоздоровительные лагеря, работающие в летний период, и в оздоровительныелагеря дневного пребывания, бесплатные путевки – в санатории и санаторно-оздоровительные лагеря круглогодичного действия.13. Максимальный срок ожидания в очереди.13.1. При подаче заявления о предоставлении муниципальной услугимаксимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.13.2. При получении результата предоставления муниципальной услугимаксимальный срок ожидания в очереди составляет 15 минут.13.3. В случае объективной задержки продвижения очереди сотрудникУПМУ, осуществляющий прием и регистрацию документов, обязан уведомитьожидающих о причинах задержки и предполагаемом времени ожидания;13.4. При обращении Заявителя в многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных услуг срок ожидания вочереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и приполучении результата муниципальной услуги также не должен превышать 15минут.13.5. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействиеЗаявителя с сотрудником УПМУ, осуществляется не более 2 раз. В каждомслучае время, затраченное заявителем при взаимодействиях с сотрудникомУПМУ при предоставлении муниципальной услуги, не должно превышать 15минут.



14. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в деньих поступления в УПМУ либо в МФЦ (в случае, если заявление напредоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).15. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 9настоящего раздела, УПМУ не позднее следующего за днем поступлениязаявления и документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, рабочего дня, направляет Заявителю либо его представителю решение оботказе в приеме документов, необходимых для предоставлении муниципальнойуслуги по форме, приведенной в Приложении № 8 к настоящемуадминистративному регламенту.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальнаяуслуга.Местоположение административных зданий, в которых осуществляетсяприем заявлений и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, а также выдача результатов предоставлениямуниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точкизрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возлездания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачидокументов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильноготранспорта Заявителей.Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов настоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места)для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, IIгрупп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном ПравительствомРоссийской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидови (или) детей-инвалидов.В целях обеспечения беспрепятственного доступа Заявителей, в том числепередвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, вкоторых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами,поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами,иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечитьбеспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии сзаконодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.Центральный вход в здание УПМУ должен быть оборудованинформационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:наименование;местонахождение и юридический адрес;режим работы; график приема;номера телефонов для справок.Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должнысоответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.



Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга,оснащаются:противопожарной системой и средствами пожаротушения; системойоповещения о возникновении чрезвычайной ситуации; средствами оказанияпервой медицинской помощи; туалетными комнатами для посетителей.Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количествокоторых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для ихразмещения в помещении, а также информационными стендами.Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаютсяудобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важныхмест полужирным шрифтом.Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами(стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками(вывесками) с указанием:номера кабинета и наименования отдела;фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должностиответственного лица за прием документов; графика приема Заявителей.Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должнобыть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа кнеобходимым информационным базам данных, печатающим устройством(принтером) и копирующим устройством.Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольнуютабличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) идолжности.При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению),в котором предоставляется муниципальная услуга;возможность самостоятельного передвижения по территории, на которойрасположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальнаяуслуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортноесредство и высадки из него, в том числе с использование кресла–коляски;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функциизрения и самостоятельного передвижения;надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям ипомещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и кмуниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительнойинформации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графическойинформации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ееспециальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которыхпредоставляются муниципальная услуги;



оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающихполучению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.17.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:1) наличие достаточной численности муниципальных служащих, а такжепомещений, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, вцелях соблюдения установленных административным регламентом сроковпредоставления муниципальной услуги;2) наличие полной и понятной информации о порядке и срокахпредоставления муниципальной услуги на информационных стендах в местахпредоставления муниципальной услуги, официальном сайте Кушвинскогогородского округа, Управления образования Кушвинского городского округа, винформационно – телекоммуникационных сетях общего пользования (в томчисле в сети «Интернет»), средствах массовой информации;3) возможность получения Заявителем уведомлений о предоставлениимуниципальной услуги с помощью ЕПГУ (РПГУ);4) возможность получения услуги в МФЦ и его филиалах, в том числе поэкстерриториальному принципу, а также посредством комплексного запроса опредоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг вМФЦ;5) возможность получения информации о ходе предоставлениямуниципальной услуги, в том числе с использованием информационно –коммуникационных технологий.17.2. Основными показателями качества предоставления муниципальнойуслуги являются:1) своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствиисо стандартом ее предоставления, установленным настоящимАдминистративным регламентом;2) минимально возможное количество взаимодействий гражданина сдолжностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальнойуслуги;3) отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудникови их некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;4) отсутствие нарушений установленных сроков в процессепредоставления муниципальной услуги;5) отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)УПМУ, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлениимуниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения обудовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенностипредоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах,особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электроннойформе.



18.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальномупринципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявленийпосредством ЕПГУ (РПГУ) и получения результата муниципальной услуги вмногофункциональном центре.18.2. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления вформе электронного документа посредством ЕПГУ (РПГУ).В случае подачи заявления через ЕПГУ Заявитель или его представительавторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА,заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованиеминтерактивной формы в электронном виде.Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услугиотправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образамидокументов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, вУПМУ. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальнойуслуги считается подписанным простой электронной подписью Заявителя,представителя, уполномоченного на подписание заявления.Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 5настоящего раздела, направляются Заявителю, представителю в личный кабинетна ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченного должностноголица Уполномоченного органа в случае направления заявления посредствомЕПГУ.В случае направления заявления посредством ЕПГУ результатпредоставления муниципальной услуги также может быть выдан Заявителю набумажном носителе в многофункциональном центре в порядке,предусмотренном пунктом 4.1. раздела 6 настоящего административногорегламента.18.3. Электронные документы представляются в следующих форматах:а) xml – для формализованных документов;б) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, невключающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте«в» настоящего пункта);в) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;г) pdf, jpg, jpeg – для документов с текстовым содержанием, в том числевключающих формулы и (или) графические изображения (за исключениемдокументов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта), а также документовс графическим содержанием.Допускается формирование электронного документа путем сканированиянепосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается),которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа вразрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и(или) цветного текста);«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений,отличных от цветного графического изображения);



«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документецветных графических изображений либо цветного текста);сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно:графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;количество файлов должно соответствовать количеству документов,каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.Электронные документы должны обеспечивать:возможность идентифицировать документ и количество листов вдокументе; для документов, содержащих структурированные по частям, главам,разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы пооглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods,формируются в виде отдельного электронного документа.
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполненияадминистративных процедур, требования к порядку их выполнения, в томчисле особенности выполнения административных процедур в электроннойформе

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующиеадминистративные процедуры:1) прием и регистрация заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;2) формирование и направление в органы и организациимежведомственных запросов о предоставлении документов и сведений,необходимых для предоставления муниципальной услуги;3) рассмотрение документов и проверка содержащихся в них сведений;4) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги;5) исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах.1. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги.1.1. Основанием для начала административной процедуры «Прием ирегистрация заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги» является обращение Заявителя в письменной и (или)электронной форме в УПМУ, либо поступление в УПМУ из МФЦ заявления,подписанного уполномоченным работником МФЦ и скрепленные печатью МФЦв случае, если Заявитель обратился в МФЦ с комплексным запросом опредоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг, всоставе которого указана муниципальная услуга, предоставление которойрегулируется настоящим административным регламентом.1.2. Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложениемдокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, можетбыть направлено:1) непосредственно в УПМУ;



2) посредством МФЦ;3) в электронной форме через ЕПГУ государственных и муниципальныхуслуг (функций).Порядок приема документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, в электронной форме установлен в пункте 1.6настоящего раздела.1.3. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудником УПМУ,ответственным за предоставление муниципальной услуги.1.4. Сотрудник, в обязанности которого входит прием документов:1) проверяет наличие всех необходимых документов, в соответствии сперечнем, установленным пунктом 8.1 раздела 2 настоящего административногорегламента;2) проверяет соответствие представленных документов требованиям,установленным пунктом 7.4 раздела 2 настоящего административногорегламента;3) сверяет представленные оригиналы и копии документов (заисключением нотариально заверенных), заверяет копии документов ивозвращает оригиналы документов Заявителю;4) при наличии оснований для отказа в приеме документов устноразъясняет Заявителю причины такого отказа.При направлении заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги почтовым отправлением, отказ в приемедокументов оформляется в письменной форме.5) при отсутствии оснований для отказа в приеме документов регистрируетпоступление запроса в Журнале регистрации заявлений о постановке на учет дляпредоставления путевок в организацию отдыха и оздоровления по каждому типуоздоровления в соответствии с установленными правилами делопроизводства(приложение № 3 к настоящему административному регламенту).6) сообщает Заявителю номер и дату регистрации запроса и выдаетРасписку-уведомление о приеме документов (приложение № 4 к настоящемуадминистративному регламенту).1.5. Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в деньих поступления в УПМУ.1.6. В случае оказания муниципальной услуги в электронной формесотрудник УПМУ ответственный за прием и регистрацию документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги:1) проверяет наличие документов, указанных в пункте 8.1 раздела 2настоящего административного регламента, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги;2) производит регистрацию заявления и прилагаемых к нему документов вдень их поступления в электронном виде;



3) не позднее 1 рабочего дня со дня приема и регистрации заявления вэлектронном виде, направляет электронное сообщение, подтверждающее приемданных документов, а также направляет Заявителю следующую информацию:- о дате и времени для личного приема Заявителя;- о перечне документов (оригиналов), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги при личном приеме для проверки их достоверности;- должность, фамилию, имя, отчество лица, ответственного за оказаниемуниципальной услуги;- в случае, если в электронной форме заявителем направлены не вседокументы, указанные в пункте 8.1 раздела 2 настоящего административногорегламента, информирует Заявителя о необходимости представлениянедостающих документов, а также о документах, которые могут бытьистребованы УПМУ, в рамках межведомственного взаимодействия,находящихся в распоряжении государственных органов, органов местногосамоуправления и иных организаций и других обстоятельствах, препятствующихполучению муниципальной услуги и способах их устранения;- иную информацию.1.7. Результатом административной процедуры «Прием и регистрациязаявления и документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги» является регистрация заявления и прилагаемых к нему документов либомотивированный отказ в приеме документов.2. Формирование и направление в органы и организациимежведомственных запросов о предоставлении документов и сведений,необходимых для предоставления муниципальной услуги.2.1. Основанием для начала административной процедуры «Формированиеи направление в органы и организации межведомственных запросов опредоставлении документов и сведений, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги» является регистрация заявления и прилагаемых к немудокументов, а также непредставление заявителем документов, указанных впункте 8.2 раздела 2 настоящего административного регламента.2.2. Сотрудник, ответственный за формирование и направлениемежведомственных запросов, не позднее 1 рабочего дня со дня приема ирегистрации заявления и документов, предусмотренных пунктом 8.1 раздела 2настоящего административного регламента, с использованием системымежведомственного взаимодействия направляет межведомственные запросы опредоставлении следующих документов и сведений:1) для детей–сирот и детей, оставшихся без попечения родителей -документ, подтверждающий отнесение лица к категории детей-сирот, детей,оставшихся без попечения родителей из Управления социальной политики погороду Кушве;2) для многодетных родителей – справку из Управления социальнойполитики по городу Кушве, подтверждающую статус многодетной семьи;3) для безработных родителей – справку о постановке на учет в ГКУ СОКЦЗ;



4) для детей, получающих пенсию по случаю потери кормильца – справкуиз Отделения СФР по Свердловской области о назначении пенсии по потерекормильца;5) для родителей, имеющих доход ниже прожиточного минимума,установленного в Свердловской области, – справку из Управления социальнойполитики по г. Кушва.6) для детей граждан, призванных на военную службу по мобилизации вВооруженные силы Российской Федерации и пребывающих в добровольческихформированиях – справка, выданная военным комиссариатом по меступостановки (регистрации) на воинский учет, для получения которой члены семьимобилизованного вправе обратиться в адрес военного комиссариата по меступостановки (регистрации) мобилизованного, предоставив документы,подтверждающие степень родства.2.3. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос опредставлении документов и сведений, указанных в пункте 8.2 раздела 2настоящего административного регламента, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дняпоступления межведомственного запроса в орган или организацию,предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки инаправления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральнымизаконами, правовыми актами Правительства Российской Федерации ипринятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовымиактами субъектов Российской Федерации.2.4. В случае не поступления в УПМУ ответа органа или организации,предоставляющей документ и (или) информацию посредствоммежведомственного взаимодействия, или поступления от такого органа илиорганизации ответа, свидетельствующего об отсутствии документа и (или)информации, указанных в пункте 8.2 раздела 2 настоящего административногорегламента, сотрудник УПМУ, в течение 3 рабочих дней после полученияуказанного ответа или истечения срока, установленного для направления ответана межведомственный запрос, уведомляет Заявителя посредством телефонной и(или) почтовой и (или) электронной связи о неполучении документов и (или)информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги ипредлагает Заявителю самостоятельно представить такие документ и (или)информацию.В случае неполучения от Заявителя указанных в уведомлении документови (или) информации в течение 60 календарных дней со дня направленияуведомления, сотрудник УПМУ информирует Заявителя об отказе впредоставлении муниципальной услуги посредством электронной, и (или)телефонной, и (или) почтовой связи.2.5. Результатом административной процедуры «Формирование инаправление в органы и организации межведомственных запросов опредоставлении документов и сведений, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги» является поступление сотруднику УПМУ,ответственному за предоставление муниципальной услуги, полного пакета



необходимых документов либо уведомление Заявителя об отказе впредоставлении муниципальной услуги.3. Рассмотрение документов и содержащихся в них сведений.3.1. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрениедокументов и содержащихся в них сведений» является поступление сотруднику,ответственному за предоставление муниципальной услуги полного пакетадокументов, указанных в пункте 8.1 раздела 2 настоящего административногорегламента.3.2. Сотрудник УПМУ, ответственный за предоставление муниципальнойуслуги, в течение 2-х рабочих дней осуществляют рассмотрение документов ипроверку содержащихся в них сведений.3.3. В случае выявления оснований для отказа в выдаче путевки ворганизации отдыха и оздоровления в каникулярный период и в учебное время,ответственный за предоставление муниципальной услуги, осуществляетинформирование Заявителя об отказе в предоставлении муниципальной услугипосредством телефонной, и (или) почтовой, и (или) электронной связи.При получении муниципальной услуги через ЕПГУ либо черезРегиональный портал (далее - РПГУ) государственных и муниципальных услуг(функций) выдача Заявителям (их представителям) уведомления об отказе впредоставлении муниципальной услуги осуществляется через ЕПГУ (РПГУ),если иной порядок выдачи документа не определен заявителем при подачезапроса.3.4. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче путевки ворганизации отдыха и оздоровления сотрудник, ответственный запредоставление муниципальной услуги, включает ребенка Заявителя в списокдетей для получения путевок в организации отдыха и оздоровления,утверждаемый приказом по УПМУ, в соответствии с очередностью подачизаявлений.При получении муниципальной услуги через ЕПГУ либо через РПГУгосударственных и муниципальных услуг (функций) выдача Заявителям (ихпредставителям) уведомления о предоставлении муниципальной услугиосуществляется через ЕПГУ (РПГУ).3.5. Результатом административной процедуры «Рассмотрение документови содержащихся в них сведений» является принятие решения о предоставлении(отказе в предоставлении) муниципальной услуги и уведомление Заявителя опринятом решении.4. Выдача Заявителю результата предоставления муниципальной услуги.4.1. Основанием для начала процедуры «Выдача Заявителю результатапредоставления муниципальной услуги» является список заявителей дляполучения путевок в организации отдыха и оздоровления, утвержденныйприказом по УПМУ, в соответствии с очередностью подачи заявлений.4.2. Сотрудник УПМУ выдает путевку Заявителю не позднее, чем за 7 днейдо даты начала смены в организации отдыха и оздоровления. Путевки выдаютсяв заполненном виде с указанием фамилии, имени и отчества ребенка. Выдача



незаполненных (чистых) бланков путевок запрещается. Исправления в путевкене допускаются.4.3. Путевки в организации отдыха в организации отдыха и оздоровленияявляются документами строгой отчетности. Все путевки регистрируются вЖурнале учета выдачи путевок (по каждому типу оздоровления и сменности)(приложение № 5 к настоящему административному регламенту).4.4. Родитель (законный представитель) ребенка расписывается в Журналеучета выдачи путевок о получении путевки.4.5. Путевка является именной и не может быть передана или проданадругим лицам.4.6. В случае возникновения жизненных обстоятельств (болезнь ребенка,выезд ребенка на постоянное местожительство за пределы Свердловскойобласти), препятствующих нахождению ребенка в организации отдыха иоздоровления, родитель (законный представитель) ребенка оформляетписьменный отказ от получения путевки.4.7. При предоставлении муниципальной услуги через ЕПГУ выдачаЗаявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальнойуслуги осуществляется лично.4.8. Копия результата муниципальной услуги вместе с оригиналамидокументов, представленных заявителем, остается на хранении в УПМУ втечение 5 лет.4.9. Результатом административной процедуры является выдача Заявителюпутевки в организации отдыха и оздоровления, либо отказ в выдаче путевки ворганизации отдыха и оздоровления.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах.5.1. В случае если в выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги документах допущены опечатки и (или) ошибкиЗаявитель вправе представить в администрацию Кушвинского городского округанепосредственно или направить почтовым отправлением, подписанноезаявителем письмо о необходимости исправления допущенных опечаток и (или)ошибок с изложением сути допущенных опечаток и (или) ошибок иприложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.5.2. Рассмотрение письма специалистом, исправление допущенныхопечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальнойуслуги документах, оформление результата предоставления муниципальнойуслуги либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги ивыдача (направление) Заявителю результата предоставления муниципальнойуслуги в установленном порядке осуществляется в течение 5 (пяти) рабочихдней со дня регистрации письма о необходимости исправления допущенныхопечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги.
Раздел 4. Формы контроля за исполнением административного регламента.Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением
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ответственными должностными лицами положений регламента и иныхнормативных правовых актов, устанавливающих требования кпредоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений
1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящегоадминистративного регламента, иных нормативных правовых актов,устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги,осуществляется на постоянной основе должностными лицами УПМУ,уполномоченными на осуществление контроля за предоставлениеммуниципальной услуги.Для текущего контроля используются сведения служебнойкорреспонденции, устная и письменная информация специалистов идолжностных лиц УПМУ.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальнойуслуги;выявления и устранения нарушений прав граждан;рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращенияграждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностныхлиц. 2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановыхпроверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в томчисле порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставлениямуниципальной услуги.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальнойуслуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых плановработы УПМУ, утверждаемых руководителем УПМУ. При плановой проверкеполноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;соблюдение положений настоящего административного регламента;правильность и обоснованность принятого решения об отказе впредоставлении муниципальной услуги.Основанием для проведения внеплановых проверок являются:получение от государственных органов, органов местного самоуправленияинформации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативныхправовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов (указатьнаименование муниципального образования);обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, втом числе на качество предоставления муниципальной услуги.2.3. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращениюграждан.Заявители вправе направить письменное обращение в адрес главыКушвинского городского округа с просьбой о проведении проверки соблюденияи исполнения положений настоящего административного регламента и иных



нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлениюмуниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальнойуслуги, в случае нарушений прав и законных интересов заявителей припредоставлении муниципальной услуги.2.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные спредоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы,связанные с исполнением отдельной административной процедуры.По результатам проведения проверки составляется акт, которыйподписывается лицами, осуществляющими проверку и лицом, в отношениидействий которого проводится проверка, руководителем УПМУ (в случае, еслипроверка проводится в отношении действий специалиста УПМУ).2.5. Текущий контроль за надлежащим выполнением специалистомадминистративных процедур в рамках предоставления муниципальной услугиосуществляется руководителем УПМУ, а также начальником Управленияобразования Кушвинского городского округа.Сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги несетперсональную ответственность за:- соблюдение сроков, порядка приёма заявления о предоставлениимуниципальной услуги и прилагаемых к нему документов, в том численаправление Заявителю результата предоставления (отказа в предоставлении)муниципальной услуги;- полноту и правильность оформления результата предоставления (отказа впредоставлении) муниципальной услуги;- соблюдение и исполнение положений настоящего административногорегламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требованияк предоставлению муниципальной услуги.2.6. Текущий контроль за соблюдением специалистами МФЦпоследовательности действий, административных процедур, осуществляемыхспециалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляетсяруководителем соответствующего структурного подразделениямногофункционального центра предоставления государственных имуниципальных услуг, в подчинении которого работает специалист.Для осуществления контроля за предоставлением муниципальной услугиграждане, их объединения и организации имеют право направлять вадминистрацию Кушвинского городского округа индивидуальные иколлективные обращения с предложениями, рекомендациями посовершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги,а также заявления и жалобы с сообщением о нарушении должностными лицамиадминистрации Кушвинского городского округа, отраслевых (функциональных)органов и структурных подразделений администрации Кушвинского городскогоокруга, ответственными за организацию работы по предоставлениюмуниципальной услуги, требований настоящего административного регламента,законодательных и иных нормативных правовых актов.2.7. Должностные лица УПМУ принимают меры к прекращениюдопущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие



совершению нарушений.Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложенийграждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц,направивших эти замечания и предложения.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений идействий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,муниципальных служащих, участвующих в предоставлениимуниципальной услуги
1. Информация для Заявителя о его праве подать жалобу на решение и(или) действие (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу,и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих администрацииКушвинского городского округа при предоставлении муниципальной услуги(далее – жалоба).1.1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядкедействий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходепредоставления муниципальной услуги.1.2. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии сзаконодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленнойжалобе.2. Предмет жалобы.2.1. Предметом жалобы являются решения и действия (бездействия)должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.2.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующихслучаях:1) нарушение срока регистрации запроса Заявителя о предоставлениимуниципальной услуги, комплексного запроса;2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанномслучае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий(бездействия) многофункционального центра, работника многофункциональногоцентра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения идействия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция попредоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме впорядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;3) требование у Заявителя документов или информации либоосуществления действий, представление или осуществление которых непредусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги;4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Свердловской области, муниципальными правовыми актамидля предоставления муниципальной услуги, у Заявителя;



5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказане предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с нимииными нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципальнымиправовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалованиезаявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра,работника многофункционального центра возможно в случае, если намногофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которогообжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующеймуниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;6) затребование с Заявителя при предоставлении муниципальной услугиплаты, не предусмотренной нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, нормативными правовыми актами Свердловской области,муниципальными правовыми актами;7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностноголица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункциональногоцентра, работника многофункционального центра, организаций,предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, или ихработников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушениеустановленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)многофункционального центра, работника многофункционального центравозможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюсоответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке,определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатампредоставления муниципальной услуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, еслиоснования приостановления не предусмотрены федеральными законами ипринятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловскойобласти, муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)многофункционального центра, работника многофункционального центравозможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюсоответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке,определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ;10) требование у Заявителя при предоставлении муниципальной услугидокументов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых неуказывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной



услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7Федерального закона № 210-ФЗ. В указанном случае досудебное (внесудебное)обжалование заявителем решений и действий (бездействия)многофункционального центра, работника многофункционального центравозможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия(бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлениюсоответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке,определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ.3. Органы местного самоуправления и уполномоченные на рассмотрениежалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.3.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, вэлектронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу,многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственнойвласти Свердловской области, являющийся учредителем многофункциональногоцентра (далее - учредитель многофункционального центра), а также ворганизации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ.3.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) должностных лиц УПМУможет быть подана руководителю УПМУ.3.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) руководителя УПМУможет быть подана начальнику Управления образования Кушвинскогогородского округа.3.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) начальника Управленияобразования Кушвинского городского округа может быть подана главеКушвинского городского округа.3.5. Жалобы на решения и действия (бездействие) работникамногофункционального центра подаются руководителю этогомногофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие)многофункционального центра подаются учредителю многофункциональногоцентра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовымактом Свердловской области.3.6. Жалобы на решения и действия (бездействие) работниковорганизаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, подаются руководителям этих организаций.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.4.1. Жалоба на решения и действия (бездействие) МОО, должностноголица МОО, руководителя МОО, может быть направлена по почте, черезмногофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Кушвинскогогородского округа, Единого портала, а также может быть принята при личномприеме Заявителя.4.2. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункциональногоцентра, работника многофункционального центра может быть направлена попочте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети«Интернет», официального сайта многофункционального центра, Единого



портала, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.4.3. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций,предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а такжеих работников может быть направлена по почте, с использованиеминформационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официальных сайтовэтих организаций, Единого портала, а также может быть принята при личномприеме Заявителя.4.4. В случае подачи жалобы при личном приеме Заявитель представляетдокумент, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации.В случае, если жалоба подается через представителя Заявителя,представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществлениедействий от имени Заявителя. В качестве документа, подтверждающегополномочия на осуществление действий от имени Заявителя, может бытьпредставлена оформленная в соответствии с законодательством РоссийскойФедерации доверенность.4.5. Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия(бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц,муниципальных служащих, а также на решения и действия (бездействие)многофункционального центра, работников многофункционального центраустанавливаются соответственно нормативными правовыми актамиСвердловской области и муниципальными правовыми актами.4.6. Жалоба должна содержать:1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либомуниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и(или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16Федерального закона № 210-ФЗ, их руководителей и (или) работников, решенияи действия (бездействие) которых обжалуются;2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о местежительства Заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которымдолжен быть направлен ответ Заявителю;3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего,многофункционального центра, работника многофункционального центра,организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона №210-ФЗ, их работников;4) доводы, на основании которых Заявитель не согласен с решением идействием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу,должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либомуниципального служащего, многофункционального центра, работникамногофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, их работников. Заявителем могут



быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводыЗаявителя, либо их копии.5. Сроки рассмотрения жалобы.5.1. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальнуюуслугу, многофункциональный центр, учредителю многофункциональногоцентра, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федеральногозакона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежитрассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а вслучае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу,многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в приеме документов у Заявителялибо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалованиянарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочихдней со дня ее регистрации.6. Результат рассмотрения жалобы.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно изследующих решений:1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятогорешения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результатепредоставления муниципальной услуги документах, возврата Заявителюденежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актамиСвердловской области, муниципальными правовыми актами;2) в удовлетворении жалобы отказывается.Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на еерассмотрение органа.6.2. В случае установления в ходе или по результатам рассмотренияжалобы признаков состава административного правонарушения илипреступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями порассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 Федерального закона№ 210-ФЗ, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органыпрокуратуры.7. Порядок информирования Заявителя о результатах рассмотренияжалобы.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного впункте 6.1 настоящего раздела, Заявителю в письменной форме и по желаниюЗаявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ орезультатах рассмотрения жалобы.7.2. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответеЗаявителю, указанном в пункте 7.1 настоящего раздела, дается информация одействиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу,многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, в целях незамедлительногоустранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, атакже приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается



информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершитьЗаявителю в целях получения муниципальной услуги.7.3. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответеЗаявителю, указанном в пункте 7.1. настоящего раздела, даютсяаргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а такжеинформация о порядке обжалования принятого решения.8. Порядок обжалования решения по жалобе.8.1. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходепредоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностныхлиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, в судебном порядке,предусмотренном законодательством Российской Федерации.В соответствии с главой 22 Кодекса административного судопроизводстваРоссийской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с требованием обоспаривании решений, действий (бездействия) органов местногосамоуправления в течение трех месяцев со дня, когда ему стало известно онарушении его прав и свобод.Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды,определяются законодательством Российской Федерации о гражданскомсудопроизводстве.9. Право Заявителя на получение информации и документов, необходимыхдля обоснования и рассмотрения жалобы.9.1. Заявитель имеет право на основании письменного запроса получатьинформацию и копии документов, необходимых для обоснования ирассмотрения жалобы.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи ирассмотрения жалобы.10.1. Информирование заявителей о порядке обжалования решений идействий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и(или) его должностных лиц, муниципальных служащих администрацииКушвинского городского округа при предоставлении муниципальной услугиосуществляется посредством размещения информации на стендах в местахпредоставления муниципальной услуги, на официальном сайте Кушвинскогогородского округа, в МФЦ и на ЕПГУ.10.2. Заявитель вправе получать информацию и документы, необходимыедля обоснования и рассмотрения жалобы.10.3. Консультирование заявителей о порядке обжалования решений идействий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, и(или) его должностных лиц, муниципальных служащих администрацииКушвинского городского округа при предоставлении муниципальной услуги,осуществляется, в том числе по телефону, электронной почте, при личномприеме.
Раздел 6. Особенности выполнения административных процедур (действий)в многофункциональных центрах предоставлениягосударственных и муниципальных услуг



1. Многофункциональный центр осуществляет:информирование Заявителей о порядке предоставления муниципальнойуслуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связаннымс предоставлением муниципальной услуги, а также консультированиеЗаявителейо порядке предоставления муниципальной услуги в многофункциональномцентре;выдачу Заявителю результата предоставления муниципальной услуги, набумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов,направленных в многофункциональный центр по результатам предоставлениямуниципальной услуги, а также выдача документов, включая составление набумажном носителе и заверение выписок из информационных систем органов,предоставляющих муниципальных услуг;иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом№ 210-ФЗ.В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ дляреализации своих функций МФЦ вправе привлекать иные организации.2. При наличии в заявлении о предоставлении муниципальной услугиуказания о выдаче результатов оказания услуги через МФЦ, УПМУ передаетдокументы в МФЦ для последующей выдачи Заявителю (представителю)способом, согласно заключенному соглашению о взаимодействии междугосударственным бюджетным учреждением Свердловской области«Многофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг» и администрацией Кушвинского городского округа впорядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерацииот 27.09.2011 № 797 «О взаимодействии между многофункциональнымицентрами предоставления государственных и муниципальных услуг ифедеральными органами исполнительной власти, органами государственныхвнебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов РоссийскойФедерации, органами местного самоуправления» (далее – постановление № 797).Порядок и сроки передачи УПМУ таких документов в МФЦ определяютсясоглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленномпостановлением № 797.3. Заявитель имеет право получения муниципальной услуги поэкстерриториальному принципу посредством обращения в МФЦ и его филиалы.При этом заявителю необходимо иметь при себе документы (сведения)указанные в пункте 8.1. раздела 2 настоящего административного регламента.4. Основанием для начала административной процедуры «Прием ирегистрация заявления и документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги» является поступление в МФЦ заявления поустановленной форме (приложение № 2 к настоящему административномурегламенту) с приложением документов, указанных в пункте 8.1. раздела 2настоящего административного регламента, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги.



4.1. Специалист МФЦ, осуществляющий прием документов:1) устанавливает личность Заявителя, в том числе проверяет документ,удостоверяющий личность, проверяет полномочия Заявителя, в том числеполномочия представителя действовать от его имени;2) проверяет наличие всех необходимых документов, исходя изсоответствующего перечня документов, необходимых для оказаниямуниципальной услуги;3) проверяет соответствие представленных документов установленнымтребованиям, удостоверяясь, что:- документы в установленных законодательством случаях нотариальноудостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон;- тексты документов написаны разборчиво;- фамилии, имена и отчества, адрес места жительства написаны полностью;- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных в них исправлений;- документы не исполнены карандашом;- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых непозволяет однозначно истолковать их содержание.4) сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (втом числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Если представленныекопии документов нотариально не заверены, специалист МФЦ, сличив копиидокументов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью суказанием фамилии и инициалов и ставит штамп «копия верна»;5) оформляет запрос о предоставлении муниципальной услуги (внеобходимом количестве экземпляров) и один экземпляр выдает Заявителю.4.2. Заявитель, представивший документы для получения муниципальнойуслуги, в обязательном порядке информируется специалистами МФЦ:1) о сроке завершения оформления документов и порядке их получения;2) о возможности приостановления подготовки и выдачи документов;3) о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги.4.3. При установлении фактов отсутствия необходимых документов,несоответствия представленных документов требованиям настоящегоадминистративного регламента, специалист, ответственный за приемдокументов, уведомляет Заявителя под роспись о наличии препятствий дляоказания муниципальной услуги, объясняет Заявителю содержание выявленныхнедостатков в представленных документах и предлагает принять меры по ихустранению.4.4. При однократном обращении Заявителя в МФЦ с запросом наполучение двух и более государственных и (или) муниципальных услуг,заявление о предоставлении услуги формируется уполномоченным работникомМФЦ и скрепляется печатью МФЦ. При этом составление и подписание такихзаявлений заявителем не требуется. МФЦ передает в УПМУ оформленноезаявление и документы, предоставленные заявителем, с приложениемзаверенной МФЦ копии комплексного запроса в срок не позднее одногорабочего дня, следующего за оформление комплексного запроса.



4.5. В случае, если для получения муниципальной услуги требуютсясведения, документы и (или) информация, которые могут быть получены МФЦтолько по результатам предоставления иных указанных в комплексном запросегосударственных и (или) муниципальных услуг, направление заявления идокументов в УПМУ осуществляется МФЦ не позднее одного рабочего дня,следующего за днем получения МФЦ таких сведений, документов и (или)информации. В указанном случае в течение предусмотренныхзаконодательством сроков предоставления муниципальной услуги, указанных вкомплексном запросе, начинается не ранее дня получения заявлений инеобходимых сведений, документов и (или) информации УПМУ.5. Основанием для начала административной процедуры «Формирование инаправление в органы и организации межведомственных запросов опредоставлении документов и сведений, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги» является непредставление заявителем в МФЦдокументов, указанных пункте 8.2 раздела 2 настоящего административногорегламента, которые могут быть получены в рамках межведомственногоинформационного взаимодействия.5.1 Межведомственный запрос о предоставлении документов иинформации осуществляется специалистом МФЦ, ответственным заосуществление межведомственного информационного взаимодействия.5.2. Межведомственный запрос формируется и направляется в формеэлектронного документа по каналам системы межведомственного электронноговзаимодействия (далее – СМЭВ).5.3. При отсутствии технической возможности формирования инаправления межведомственного запроса в форме электронного документа поканалам СМЭВ межведомственный запрос направляется на бумажном носителепо почте или курьерской доставкой.5.4. Максимальный срок формирования и направления запроса составляет1 рабочий день.5.5. При подготовке межведомственного запроса специалист МФЦ,ответственный за осуществление межведомственного информационноговзаимодействия, определяет государственные органы, органы местногосамоуправления либо подведомственные государственным органам или органамместного самоуправления организации, в которых данные документы находятся.5.6. Срок подготовки и направления ответа на межведомственный запрос опредставлении документов и информации, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги с использованием межведомственного информационноговзаимодействия, не может превышать 5 рабочих дней со дня поступлениямежведомственного запроса в орган местного самоуправления или организацию,предоставляющую документ и информацию.5.7. Способом фиксации результата административной процедурыявляется фиксация факта поступления документов и сведений, полученных врамках межведомственного взаимодействия, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, в журнале регистрации поступления ответов в рамкахмежведомственного взаимодействия.



6. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальнойуслуги в МФЦ, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальнойуслуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлениеммуниципальной услуги, осуществляют специалисты МФЦ в соответствии ссоглашением о взаимодействии между государственным бюджетнымучреждением Свердловской области «Многофункциональный центрпредоставления государственных и муниципальных услуг» и администрациейКушвинского городского округа.7. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов,необходимых для автоматического принятия решения о предоставлениимуниципальной услуги, являются:7.1. Представленные документы, в рамках межведомственногоэлектронного взаимодействия, являются валидными и верифицированными;7.2. Представленные в электронной форме документы, которые подаютсяЗаявителем вне рамок межведомственного электронного взаимодействия, несодержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объемеиспользовать информацию и сведения, содержащиеся в документах дляпредоставления услуги;7.3. Заявление подано родителем (законным представителем) либо лицом,обладающим соответствующими полномочиями представлять интересыЗаявителя;7.4. Представленные Заявителем документы не утратили силу на моментобращения за получением услуги (документы, удостоверяющие личность,документы, подтверждающие полномочия представителя);7.5. Заявитель полностью заполнил обязательные поля в форме заявления опредоставлении услуги.7.6. Подача заявления о предоставлении услуги и документов,необходимых для предоставления услуги, в электронной форме без нарушенийустановленных требований.7.7. Заявление подано в орган государственной власти, орган местногосамоуправления или организацию, в полномочия которых входитпредоставление услуги.



Приложение № 1к административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Организация отдыха детейв каникулярное время» натерритории Кушвинскогогородского округа

ПЕРЕЧЕНЬучреждений, предоставляющих муниципальную услугу «Предоставление путевок детям в организации отдыхав дневных и загородных лагерях» на территории Кушвинского городского округа

№п/п
Наименование учреждения Местонахождения Телефоны Режим работы Официальный сайт,адресэл. почты1. Муниципальное автономноеучреждение дополнительногообразования детей Дом детскоготворчества

624300г. Кушва,ул.Первомайская,дом 41

(34344) 2-56-93;(34344) 2-42-89

Понедельник-четверг:с 9.00 до 17.00часов, обеденныйперерыв:с 13.00 до 14.00часов

е-mail: kushva-ddt@mail.ruсайт: www.kushva-ddt.ucoz.net

2. Муниципальноеобразовательное учреждениедополнительного образованиядетей «Центр внешкольнойработы «Факел»

624315п.Баранчинский,ул. Революции,дом 21

(34344) 5-21-94 Понедельник-четверг:с 9.00 до 17.00часов, обеденныйперерыв:с 13.00 до 14.00часов

е-mail: fakel_cvr@mail.ruсайт: www.mkoucvrfakel.ucoz.ru

3. Муниципальное автономное 624300, (34344) 6-38- Понедельник- е-mail: school-

mailto:kushva-ddt@mail.ru
http://kushva-ddt.ucoz.net/
http://kushva-ddt.ucoz.net/
mailto:fakel_cvr@mail.ru
http://mkoucvrfakel.ucoz.ru/
http://mkoucvrfakel.ucoz.ru/
mailto:school-1kushva@mail.ru


2
общеобразовательноеучреждение средняяобщеобразовательная школа №1

Свердловскаяобл., г. Кушва,ул. Союзов,дом 14

33 четверг:с 9.00 до 17.00часов, обеденныйперерыв:с 13.00 до 14.00часов

1kushva@mail.ruсайт: www.school-1kushva.ucoz.org

4. Муниципальное автономноеобщеобразовательноеучреждение средняяобщеобразовательная школа №3

624300,Свердловскаяобл., г. Кушва,пл. Культуры,дом 2

(34344) 6-23-70 Понедельник-четверг:с 9.00 до 17.00часов, обеденныйперерыв:с 13.00 до 14.00часов

е-mail: school4_kushva@mail.ruсайт: www.school4kushva.ucoz.ru

5. Муниципальное автономноеобщеобразовательноеучреждение средняяобщеобразовательная школа №6 с углубленным изучениемотдельных предметов

624300,Свердловскаяобл., г. Кушва,пер. Свердлова,дом 5

(34344) 2-42-71 Понедельник-четверг:с 9.00 до 17.00часов, обеденныйперерыв:с 13.00 до 14.00часов

е-mail: kushva6@yandex.ruсайт: www.kushva6.ucoz.ru

6. Муниципальное автономноеобщеобразовательноеучреждениесредняя общеобразовательнаяшкола № 10

624300г. Кушва,ул.Прокофьева,дом 9

(34344) 2-23-63 Понедельник-четверг:с 9.00 до 17.00часов, обеденныйперерыв:с 13.00 до 14.00часов

е-mail: newschool10@mail.ruсайт: www.newschool10.edusite.ru

7. Муниципальное автономноеобщеобразовательноеучреждениесредняя общеобразовательная

624315,Свердловскаяобл., пос.Баранчинский,

(34344) 5-39-87 Понедельник-четверг:с 9.00 до 17.00часов, обеденный

е-mail: barancha_s_20@mail.ruсайт: www.schule20.ucoz.ru

mailto:school-1kushva@mail.ru
http://school-1kushva.ucoz.org/
http://school-1kushva.ucoz.org/
mailto:school4_kushva@mail.ru
mailto:school4_kushva@mail.ru
http://www.school4kushva.ucoz.ru/
http://www.ds-katucha.ucoz.ru/
http://www.school4kushva.ucoz.ru/
mailto:kushva6@yandex.ru
http://www.kushva6.ucoz.ru/
http://www.ds-katucha.ucoz.ru/
mailto:newschool10@mail.ru
http://newschool10.edusite.ru/
http://newschool10.edusite.ru/
mailto:barancha_s_20@mail.ru
mailto:barancha_s_20@mail.ru
http://www.schule20.ucoz.ru/
http://www.ds-katucha.ucoz.ru/
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школа № 20 ул. Победы,дом 9 перерыв:с 13.00 до 14.00часов8. Муниципальное автономноеобщеобразовательноеучреждение средняяобщеобразовательная школапос. Азиатская

624300 пос.Азиатская,ул. Стадионная,дом 1 б

(34344) 2-40-04 Понедельник-четверг:с 9.00 до 17.00часов, обеденныйперерыв:с 13.00 до 14.00часов

е-mail: aziaschool@mail.ruсайт: www.asia-school.ru

mailto:aziaschool@mail.ru
http://asia-school.ru/


Приложение № 2к административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Организация отдыха детейв каникулярное время» натерритории Кушвинскогогородского округа
В ____________________________________(наименование учреждения)______________________________________________(фамилия, имя, отчество родителя(законного представителя) ребенка)проживающего ________________________________(адрес места жительства, телефон)______________________________________________(место работы, должность)______________________________________________(паспортные данные: серия, номер, кем, когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕПрошу предоставить мне путевку для моего ребенка (Фамилия И.О.)__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________(описание ситуации, связанной с принадлежностью ребенка к той или иной категории)

С порядком предоставления путевки в детский лагерь ознакомлен(а).

______________(подпись)
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Результат муниципальной услуги прошу выдать следующим способом:
 посредством личного обращения в Уполномоченный орган;
 в форме электронного документа;
 в форме документа на бумажном носителе;
 почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только набумажном носителе);
 отправлением по электронной почте (в форме электронного документа итолько в случаях, прямо предусмотренных в действующих нормативных правовыхактах);
 посредством личного обращения в многофункциональный центр (только набумажном носителе);
 посредством направления через ЕПГУ (только в форме электронногодокумента);
 посредством направления через РПГУ (при наличии) (только в формеэлектронного документа).

______________(подпись)
Даю согласие на обработку указанных выше моих персональных данных, а также

персональных данных моего ребенка в объеме, необходимом для предоставления
муниципальной услуги.

______________(подпись)

«____» _____________ 20__ г. Подпись _______________________
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Приложение № 3к административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Организация отдыха детейв каникулярное время» натерриторииКушвинского городского округа
ЖУРНАЛрегистрации заявлений о постановке на учет для предоставления путевокв организацию отдыха и оздоровления

№п/п Датаподачизаявления

Фамилия; имя,отчествородителя(законногопредставителя)ребенка

Адрес местажительствародителя(законногопредставителя)ребёнка

Фамилия,имя,отчестворебенка,возраст,категорияребенка

Датарожденияребенка
Категориятруднойжизненнойситуацииребенка

Датапостановки научет

Отметка оботказе впостановкена учет суказаниемпричиныотказа

Месторасположенияорганизацииотдыха иоздоровления детей (натерриторииСвердловской области, запределамиСвердловской области)

ТипОздоровительногоучреждения

Примечание

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
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Приложение № 4к административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Организация отдыха детейв каникулярное время» натерриторииКушвинского городского округа
РАСПИСКА-УВЕДОМЛЕНИЕ О ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

Настоящая расписка-уведомление подтверждает, что гражданином
_________________________________________________________________________________________________________________________(Ф.И.О.)проживающим по адресу: ___________________________________________________________________________________________________представлены следующие документы для предоставления меры социальной поддержки в виде предоставления путевки в организацию отдыхаи оздоровления:1) заявление о предоставлении путевки;2) копии всех заполненных страниц паспорта получателя;3) копия свидетельства о рождении (паспорта) ребенка;4) ______________________________________________________________________________________________________________________5) ______________________________________________________________________________________________________________________6) ______________________________________________________________________________________________________________________

Документы приняты "____" _____________ 20___ г.
___________________________________________________________должность и ФИО сотрудника, принявшего документы



Приложение № 5к административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Организация отдыха детейв каникулярное время» натерриторииКушвинского городского округа
ЖУРНАЛучета выдачи путевок

№п/п Наименованиеорганизации отдыхаи оздоровления детей
№ путевки Срокзаездапопутевке(число,месяц)

Стоимостьпутевки (втыс. рублей)
Датавыдачипутевки

Путевкавыдананаребенка(фамилия,имя,отчество)

Датарожденияребенка,возраст

Категориятруднойжизненнойситуацииребенка

Комувыданапутевка(фамилия,имя,отчествородителя(законногопредстави-теля)ребенка)

Подписьполучателяпутевки
Приме-чание

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12



Приложение № 6к административномурегламентупредоставлениямуниципальной услуги«Организация отдыхадетей в каникулярноевремя» на территорииКушвинского городскогоокруга
Форма решения о предоставлении муниципальной услуги

_________________________________________________________________________наименование уполномоченного органа местного самоуправления

Кому: ________________
РЕШЕНИЕо предоставлении муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярноевремя»

от ___________ № ________

Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ______________ уполномоченныморганом ________________________________________________________________________наименование уполномоченного органапринято решение о предоставлении Вам путевки в организацию отдыха детей и ихоздоровления ___________________________________________________________________.(наименование организации отдыха детей и их оздоровления)Дополнительная информация: _______________________________________________.

____________________________________должность и ФИО сотрудника, принявшего решение Сведения
об электронной

подписи
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Приложение № 7к административномурегламентупредоставлениямуниципальной услуги«Организация отдыхадетей в каникулярноевремя» на территорииКушвинского городскогоокруга
Форма решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги

________________________________________________________________________________________________наименование уполномоченного органа местного самоуправления

Кому: _________________
РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Организация отдыха детей в каникулярноевремя»

от ___________ № ________

Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ______________ уполномоченныморганом ___________________________________________________________________________________________наименование уполномоченного органапринято решение об отказе в предоставлении Вам путевки в организацию отдыха детей иих оздоровления: ____________________________________________________________________(указать ФИО и дату рождения ребенка)по следующим основаниям:
№ пунктаадминистра-тивногорегламента

Наименование основания для отказа всоответствии с единым стандартом Разъяснение причин отказа

Дополнительная информация: ___________________________________________________.
Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлениимуниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
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Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы вуполномоченный орган, а также в судебном порядке.
______________________________________должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Сведения
об электронной

подписи
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Приложение № 8к административномурегламентупредоставлениямуниципальной услуги«Организация отдыхадетей в каникулярноевремя» на территорииКушвинского городскогоокруга
Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

________________________________________________________________________________________________наименование уполномоченного органа местного самоуправления

Кому: ________________
РЕШЕНИЕоб отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги «Организация отдыхадетей в каникулярное время»

от ___________ № ________
Рассмотрев Ваше заявление от ____________ № ______________,руководствуясь______________________________________________________________________уполномоченным органом ____________________________________________________________наименование уполномоченного органапринято решение б отказе в приеме и регистрации документов по следующимоснованиям:
№пунктаадминистра-тивногорегламента

Наименование основания для отказа всоответствии с единым стандартом Разъяснение причин отказа

Дополнительная информация: __________________________________________________.Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлениимуниципальной услуги после устранения указанных нарушений.Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы вуполномоченный орган, а также в судебном порядке.
Сведенияоб электроннойподписи
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________________________________________должность и ФИО сотрудника, принявшего решение



Приложение № 9к административному регламентупредоставления муниципальнойуслуги «Организация отдыха детейв каникулярное время» натерриторииКушвинского городского округа
Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий)

при предоставлении муниципальной услуги

Основание для
начала

административной
процедуры

Содержание
административных действий

Срок выполнения
административных

действий
Должностное лицо,
ответственное за
выполнение

административного
действия

Место выполнения
административного

действия/
используемая

информационная
система

Критерии принятия
решения

Результат
административного
действия, способ

фиксации

1 2 3 4 5 6 7
1. Проверка документов и регистрация заявления

Поступление
заявления и
документов для
предоставления
муниципальной
услуги в УПМУ

Прием и проверка
комплектности
документов на
наличие/отсутствие
оснований для отказа в
приеме документов,
предусмотренных
пунктом 8 раздела 2
административного
регламента

1 рабочий день Должностное лицо
Уполномоченного
органа, ответственное
за предоставление
муниципальной услуги

УПМУ/ГИС – регистрация заявления и
документов в ГИС
(присвоение номера и
датирование); назначение
должностного лица,
ответственного за
предоставление
муниципальной услуги, и
передача ему документов



2

в случае выявления
оснований для отказа в
приеме документов,
направление Заявителю в
электронной форме в
личный кабинет на ЕПГУ
уведомления о
недостаточности
представленных
документов, с указанием
на соответствующий
документ,
предусмотренный
пунктом 9 раздела 2
административного
регламента либо о
выявленных нарушениях.
Данные недостатки могут
быть исправлены
Заявителем в течение 1
рабочего дня со дня
поступления
соответствующего
уведомления Заявителю.

1 рабочий день

в случае непредставления
в течение указанного
срока необходимых
документов (сведений из
документов), не
исправления выявленных
нарушений,
формирование и
направление Заявителю в
электронной форме в
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личный кабинет на ЕПГУ
уведомления об отказе в
приеме документов,
необходимых для
предоставления
муниципальной услуги, с
указанием причин отказа
в случае отсутствия
оснований для отказа в
приеме документов,
предусмотренных
пунктом 9 раздела 2
административного
регламента, регистрация
заявления в электронной
базе данных по учету
документов

1 рабочий день должностное лицо
УПМУ,
ответственное за
регистрацию
корреспонденции

УПМУ/ГИС

проверка заявления и
документов
представленных для
получения
муниципальной услуги

должностное лицо
УПМУ,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги

УПМУ/ГИС – направленное
Заявителю электронное
сообщение о приеме
заявления к
рассмотрению либо
отказа в приеме
заявления к
рассмотрению

направление Заявителю
электронного сообщения
о приеме заявления к
рассмотрению либо
отказа в приеме заявления
к рассмотрению с
обоснованием отказа

наличие/отсутствие
оснований для отказа в
приеме документов,
предусмотренных
пунктом 9 раздела 2
административного
регламента

2. Получение сведений посредством СМЭВ
Пакет
зарегистрированных

направление
межведомственных

в день регистрации
заявления и

должностное лицо
УПМУ,

УПМУ/ГИС/ отсутствие
документов,

направление
межведомственного
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документов,
поступивших
должностному
лицу,
ответственному за
предоставление
муниципальной
услуги

запросов в органы и
организации, указанные в
пункте 3 раздела 2
административного
регламента

документов ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги

СМЭВ необходимых для
предоставления
муниципальной
услуги, находящихся в
распоряжении
государственных
органов (организаций)

запроса в органы
(организации),
предоставляющие
документы (сведения),
в том числе с
использованием СМЭВ

получение ответов на
межведомственные
запросы, формирование
полного комплекта
документов

3 рабочих дня со дня
направления
межведомственного
запроса в орган или
организацию,
предоставляющие
документ и
информацию, если
иные сроки не
предусмотрен ы
законодательством РФ
и субъекта РФ

должностное лицо
УПМУ,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги

УПМУ /ГИС/
СМЭВ

– получение документов
(сведений),
необходимых для
предоставления
муниципальной услуги

3. Рассмотрение документов и сведений
Пакет
зарегистрированных
документов,
поступивших
должностному
лицу,
ответственному за
предоставление
муниципальной
услуги

проведение соответствия
документов и сведений
требованиям
нормативных правовых
актов предоставления
муниципальной услуги

1 рабочий день должностное лицо
УПМУ,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги

УПМУ / ГИС основания отказа в
предоставлении
муниципальной
услуги,
предусмотренные
пунктом 11 раздела 2
административного
регламента

проект результата
предоставления
муниципальной услуги
по форме, приведенной
в приложении № 7 к
административному
регламенту
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4. Принятие решения
Проект результата
предоставления
муниципальной
услуги по форме
согласно
приложениям № 6 и
7 к
административном
у регламенту

принятие решения о
предоставления
муниципальной услуги
или об отказе в
предоставлении услуги

1 рабочий день должностное лицо
УПМУ,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги;
Руководитель УПМУ
или иное
уполномоченное им
лицо

УПМУ / ГИС – результат
предоставления
муниципальной услуги
по форме, приведенной
в приложениях № 6 и 7
к административному
регламенту,
подписанный
усиленной
квалифицированной
подписью
руководителем УПМУ
или иного
уполномоченного им
лица

формирование решения о
предоставлении
муниципальной услуги
или об отказе в
предоставлении
муниципальной услуги

5. Выдача результата
Формирование и
регистрация
результата
муниципальной
услуги, указанного в
пункте 2.5
административного
регламента, в форме
электронного
документа в ГИС

регистрация результата
предоставления
муниципальной услуги

после окончания
процедуры принятия
решения (в общий срок
предоставления
муниципальной услуги
не включается)

должностное лицо
УПМУ,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги

УПМУ / ГИС – внесение сведений о
конечном результате
предоставления
муниципальной услуги

направление в
многофункциональный
центр результата
муниципальной услуги,
указанного в пункте 2.5
административного
регламента, в форме
электронного документа,
подписанного усиленной
квалифицированной

в сроки,
установленные
соглашением о
взаимодействии между
Уполномоченным
органом и
многофункциональным
центром

должностное лицо
УПМУ,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги

УПМУ / АИС
МФЦ

указание Заявителем в
Запросе способа
выдачи результата
муниципальной услуги
в
многофункциональном
центре, а также подача
Запроса через
многофункциональный

выдача результата
муниципальной услуги
Заявителю в форме
бумажного документа,
подтверждающего
содержание
электронного
документа, заверенного
печатью
многофункционального
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электронной подписью
уполномоченного
должностного лица
УПМУ

центр центра; внесение
сведений в ГИС о
выдаче результата
муниципальной услуги

направление Заявителю
результата
предоставления
муниципальной услуги в
личный кабинет на ЕПГУ

в день регистрации
результата
предоставления
муниципальной услуги

должностное лицо
УПМУ,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги

ГИС – результат
муниципальной услуги,
направленный
Заявителю на личный
кабинет на ЕПГУ

6. Внесение результата муниципальной услуги в реестр решений
Формирование и
регистрация
результата
муниципальной
услуги, указанного
в пункте 5 раздела 2
административного
регламента, в форме
электронного
документа в ГИС

внесение сведений о
результате
предоставления
муниципальной услуги,
указанном в пункте 5
раздела 2
административного
регламента, в реестр
решений

1 рабочий день должностное лицо
УПМУ,
ответственное за
предоставление
муниципальной
услуги

ГИС – результат
предоставления
муниципальной услуги,
указанный в пункте 5
раздела 2
административного
регламента внесен в
реестр


